
 

                                                           
 

A tutta la comunità scolastica 
                                            

 
Al Sito web della Scuola sez. PNRR 

 
All’Albo Online 

 
Agli Atti 

 
AVVISO UNICO DI SELEZIONE PER IL RECLUTAMENTO DELLA FIGURA DI ANIMATORE 

DIGITALE AI FINI DELL’ATTUAZIONE DEL PROGETTO PNRR  
“ANIMATORE DIGITALE: FORMAZIONE DEL PERSONALE INTERNO” 

 
Progetto in essere del PNRR per gli anni scolastici 2022-2023 e 2023-2024. Articolo 1, comma 512, della 
legge 30 dicembre 2020, n. 178. Decreto del Ministro dell’istruzione 11 agosto 2022, n. 222, articolo 2 – 
“Azioni di coinvolgimento degli animatori digitali” nell’ambito della linea di investimento 2.1 “Didattica 
digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” di cui alla Missione 4 – 
Componente 1 – del PNRR. 
 

CUP: D84D22003110006 

CODICE AVVISO/DECRETO: M4C1I2.1-2022-941 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO il DPR n. 275/1999 concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 
 
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro 
alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 
 
VISTA la circolare del Dipartimento della Funzione Pubblica n.2 dell’11 marzo 2008 riguardante “il ricorso 
ai contratti di collaborazione occasionale e di collaborazione coordinata e continuativa alla luce delle 
disposizioni introdotte dalla Legge finanziaria per il 2008 (Legge 24 dicembre 2007, n.244)”; 
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VISTO il Decreto Interministeriale n. 129/2018, “Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla 
gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”; 
 
VISTO l’art. 45 comma 2 lett h) del D.I. 129/2018, l’istituzione scolastica può stipulare contratti di prestazione 
d’opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti, al fine di garantire l’arricchimento dell’offerta 
formativa, nonché la realizzazione di specifici programmi di ricerca e di sperimentazione, qualora le 
competenze richieste non siano reperibili nell’ambito del personale docente in servizio presso lo steso istituto 
scolastico; 
 
VISTA la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi, gli aspetti 
fiscali E contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A; 
 
NELL’OSSERVANZA del Regolamento Interno di Conferimento di incarichi individuali approvato dal CdI      
con Delibera n. 6 del 17-01-2022; 
 
VISTO che ai sensi dell’art. 45 del D.I. 129/2018, l’istituzione scolastica può stipulare contratti di prestazione 
d’opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti, al fine di garantire l’arricchimento dell’offerta 
formativa, nonché la realizzazione di specifici programmi di ricerca e di sperimentazione; 
 
NEL RISPETTO degli art. 43-44-45 del D. I 129/2018, in relazione ai limiti nel conferimento di incarichi 
individuali; 
 
VISTO il D. Lgs 36/2023 in riferimento all’art 15 “Responsabile Unico di Progetto”, secondo il quale “Nel 
primo atto di avvio dell’intervento pubblico da realizzare mediante un contratto le stazioni appaltanti e gli enti 
concedenti nominano nell’interesse proprio o di altre amministrazioni un responsabile unico del progetto 
(RUP) per le fasi di programmazione, progettazione, affidamento e per l’esecuzione di ciascuna procedura 
soggetta al codice.”; 
 
VISTO il PNRR (Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza) inserito all’interno del programma Next Generation 
EU (NGEU), approvato con decisione del Consiglio ECOFIN del 13 luglio 2021; 
 
VISTO Decreto del Ministro dell’istruzione 11 agosto 2022, n. 222, articolo 2 – “Azioni di coinvolgimento 
degli animatori digitali” nell’ambito della linea di investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione 
alla transizione digitale per il personale scolastico” di cui alla Missione 4 – Componente 1 – del PNRR 
 
VISTO l'articolo 2 del decreto del Ministro dell'istruzione 11 agosto 2022, n. 222, prevede il finanziamento di 
azioni di coinvolgimento degli animatori digitali nell'ambito della linea di investimento 2.1 "Didattica digitale 
integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico" di cui alla Missione 4 - Componente 
1 - del PNRR. A ciascuna istituzione scolastica sono assegnati 2.000,00 euro per l'attuazione di azioni 
finalizzate alla formazione del personale scolastico alla transizione digitale e al coinvolgimento della comunità 
scolastica. I fondi coprono le azioni di formazione e affiancamento del personale scolastico, svolte con la 
collaborazione degli animatori digitali, per gli anni scolastici 2022-2023 e 2023-2024. 
 
VISTO il Codice Avviso / Decreto M4C1I2.1-2022-941 Didattica digitale integrata e formazione sulla 
transizione digitale del personale scolastico e il Progetto dal Titolo “Animatore digitale: formazione del 
personale interno” sottoscritto il 15/11/2022; 
 
VISTA la Nota di autorizzazione per l’attuazione del progetto Prot. n. 24917 del 27/02/2023; 
 
VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto n. 8 del 09/05/2022 e successive modificazioni e integrazioni con 
la quale è stato approvato il P.T.O.F. per gli anni scolastici 2022-2025; 
 



VISTA la delibera di approvazione del Programma annuale 2023 n. 3 del 18/01/2023 da parte del Consiglio 
d’Istituto; 
 
ACQUISITA la delibera n. 2 del 19/04/2023 del Collegio dei Docenti; 
 
ACQUISITA la delibera n. 4 del 03/05/2023 del Consiglio di Istituto; 
 
VISTA l’assunzione in bilancio Prot. n. 12242 del 13/12/2023; 
 
VISTO il D.Lgs. n. 50/2016 relativamente al ruolo e alle funzioni del RUP - responsabile unico del 
procedimento negli appalti, nelle concessioni e nelle forniture; 
 
VISTO il D. Lgs 36/2023 che all’art 15 disciplina la figura del RUP “Responsabile Unico di Progetto” anche 
in riferimento all’art 1 “Principio del risultato” dello stesso Codice degli Appalti pubblici; 
 
VISTO il Decreto di Nomina RUP Prot. N. 12248 del 13/12/2023; 
 
VISTI gli incarichi di natura tecnica, precedentemente assegnati, al personale individuato ai fini della 
realizzazione del progetto PNRR; 
 
TENUTO CONTO della Delibera Collegio dei Docenti n. 5 dell’8/9/2023 del che individua tra il personale 
interno il docente a cui conferire l’incarico di Animatore digitale per l’a.s. 23-24;  
 

 
INDICE  

 

Il presente Avviso Unico di selezione, che prevede il seguente criterio di precedenza nella selezione: in 
ordine al personale con regolare contratto di codesta istituzione scolastica ed in subordine al personale di 
altra istituzione scolastica, in via residuale a personale esterno impiegato presso altra pubblica 
amministrazione e esterni. 

Pertanto sarà data precedenza alle candidature presentate dal personale interno, che possieda i titoli di 
accesso come di seguito determinati. 

L’Avviso ha l’obiettivo di reclutare la figura di ANIMATORE DIGITALE per il Progetto PNRR 
formazione del personale, che possa svolgere l’attività di Formazione rivolta a tutto il personale 
scolastico con oggetto “Didattica digitale integrata e formazione sulla transizione digitale”: 

 
 

 

 

Codice Avviso/Decreto 
M4C1I2.1-2022-941  

Didattica digitale integrata e formazione sulla transizione digitale del personale scolastico 

Titolo Progetto Importo assegnato 
Animatore digitale: formazione del personale interno € 2.000,00 



INDICAZIONI E CRITERI PER LA SELEZIONE  

Titoli di accesso alla selezione:  

a) Laurea Triennale / di vecchio ordinamento / Laurea magistrale in ambito scientifico Ingegneria, Architettura, 
Matematica, Informatica (requisito minimo di partecipazione);  

b) Pregresse esperienze nella gestione di progetti in ambito digitale o in attività formative; 

 

L’INCARICO  

L’incarico avrà durata dalla data del presente atto fino al termine delle operazioni del progetto comunque entro 
e non oltre il 31/12/2024. 

L’incarico consisterà nello svolgimento di tutte le attività di formazione di tutto il personale scolastico in 
ambito digitale, e nello specifico: 

• Redigere il cronoprogramma delle attività formative rivolte alle categorie di personale scolastico 
seguenti: Assistenti Amministrativi, Collaboratori Scolastici, Docenti, secondo le indicazioni del 
Dirigente Scolastico; 

• Svolgere l’attività di formazione in presenza presso la sede di servizio del personale destinatario con 
l’utilizzo di dispositivi digitali; 

• Redigere la relazione finale sugli argomenti trattati durante l’attività formativa facendo riferimento 
alla singola categoria di personale scolastico; 

• Redigere il registro delle presenze per comprovare l’attività lavorativa svolta. 
 
 

COMPENSO 
 
Il compenso viene stabilito secondo le tabelle previste dal CCNL per le ore eccedenti. 

 
L'attività sarà articolata in un massimo complessivo di n. 45 ore di formazione. Per la suddetta attività spetterà 
il corrispettivo orario lordo stato (omnicomprensivo di tutti gli oneri) di € 44,83 (quarantaquattro/83) 
per ogni ora prestata, con liquidazione finale previo svolgimento delle attività previste e presentazione del 
relativo timesheet sulle giornate/ore effettivamente svolte e compatibilmente con le tempistiche di 
assegnazione delle risorse da parte dell’Unità di missione del PNRR presso il MIM. 
 

MODALITA’ DI INVIO CANDIDATURA 
 
L’interessato dovrà inviare apposita candidatura inviando i documenti di seguito debitamente sottoscritti: 

• allegato A - Domanda di partecipazione, con allegata Copia fotostatica del documento di 
riconoscimento; 

• allegato B – Valutazione titoli, competenze, esperienze lavorative; 
• Modulo di autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 

2003, n.196 “Codice in materia di protezione dei dati personali” e del GDPR (Regolamento 
UE2016/679); 

• Dichiarazione di assenza cause di incompatibilità allo svolgimento dell’incarico (dunque che il 
candidato non sia collegato, né come socio, né come titolare a ditte o società interessate alla 
partecipazione alla gara di appalto). 

• Curriculum Vitae in formato Europeo con l’indicazione dei titoli, delle competenze e delle esperienze 
professionali posseduti. 

 



La domanda potrà essere inviata, indicando nell'oggetto “Candidatura ANIMATORE DIGITALE 
Progetto PNRR “ANIMATORE DIGITALE: FORMAZIONE DEL PERSONALE INTERNO” via 
PEC all’indirizzo: rmic84400n@pec.istruzione.it entro e non oltre le ore 09.00 del 27/12/2023. 

 
CAUSE DI ESCLUSIONE 
 
Saranno cause tassative di esclusione: 1) istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non 
consentiti 2) Curriculum Vitae non in formato europeo 3) Curriculum Vitae non contenente le dichiarazioni 
relative agli art.38-46 del DPR 445/00, e l’autorizzazione al trattamento dei dati personali 4) Omissione 
anche di una sola firma sulla documentazione 5) Documento di identità scaduto o illeggibile. 
 
CRITERI DI VALUTAZIONE  
 

 
 
Candidato ______________________________ 
 
 

Punteggio attribuito 
dal candidato 

Punteggio attribuito dalla 
commissione 

Titoli e punti Punti Punti 

Laurea Triennale / di vecchio ordinamento / Laurea 
magistrale in ambito scientifico Ingegneria, 
Architettura, Matematica, Informatica 
(requisito minimo di partecipazione) 
 
(15 punti) 

  

Certificazioni inerenti all’ambito del progetto  
 
1 punto per ogni certificazione (max 15 punti) 

  

Esperienze di gestione Progetti formativi 
nell’ambito digitale 
 
1 punto per ogni certificazione (max 35 punti) 
 

  

Esperienze in qualità di formatore  
 
1 punto per ogni certificazione (max 10 punti) 

  

 
 

ATTRIBUZIONE INCARICO 
 
La selezione verrà effettuata dal Dirigente Scolastico, anche senza previa nomina di apposita commissione di 
valutazione, attraverso la comparazione dei curriculum, in funzione delle griglie di valutazione allegate e di 
un eventuale colloquio informativo-motivazionale con il D.S. 
 
Per l’affidamento dell’incarico, a parità di punteggio, secondo la normativa avrà preferenza tra il personale 
interno, il candidato anagraficamente più giovane. L’esperto prescelto si renderà disponibile per un incontro 
preliminare presso l'Istituto con il Dirigente Scolastico. L’incarico sarà attribuito anche in presenza di un solo 
curriculum pienamente rispondente alle esigenze progettuali. In caso di rinuncia all'incarico, l'esperto lo 
comunicherà via PEC alla scuola, la quale procederà allo scorrimento della graduatoria per l'individuazione di 
altro esperto. Gli esiti delle selezioni saranno pubblicati all’Albo della scuola e comunicati all’esperto 
prescelto. L’attribuzione avverrà tramite apposita Nomina conferita dal Dirigente Scolastico. 
 

 



RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
Ai sensi dell’art 15 del D. Lgs 36/2023, viene nominato RUP il Dirigente Scolastico Prof.ssa Ermenegilda 
Esposito. 
 
PUBBLICIZZAZIONE 
 
Alla presente assunzione dell’incarico è data diffusione mediante pubblicazione all’albo online di questa 
Istituzione Scolastica, all’amministrazione trasparente sezione “Bandi di gara e contratti - Atti delle 
amministrazioni aggiudicatrici e degli enti aggiudicatori distintamente per ogni procedura” e al sito web 
www.icviaboccea590.edu.it 

 
Quanto suddetto, in ottemperanza agli obblighi di legge ed agli obblighi di pubblicità delle azioni finanziate 
con il PNRR.  
 

Roma, 13/10/2023 
  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Ermenegilda Esposito 

 

Il documento è firmato digitalmente ai sensi del Codice di Amm.ne digitale  
e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 

 

 

http://www.icviaboccea590.edu.it/


ALLEGATO A – DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 

 

 

AL DIRIGENTE SCOLASTICO  

IC Via Boccea 590, Roma 

 

 

OGGETTO: AVVISO UNICO DI SELEZIONE PER IL RECLUTAMENTO DELLA FIGURA DI 

ANIMATORE DIGITALE AI FINI DELL’ATTUIAZIONE DEL PROGETTO PNRR  

“ANIMATORE DIGITALE: FORMAZIONE DEL PERSONALE INTERNO” 

 

Il/la sottoscritto/a ________________________________________________________________ 

 
Nato a ___________________________________ Prov. _________ il ________ / _________ / _________ 

E residente in ___________________________ Via _______________________________________ n. 

_________ C.F. _________________________________ P. I.V.A. 

__________________________________ 

telefono __________________________________ cell. __________________________________ e-mail 

_______________________________________________________________________________________ 

 

Consapevole, ai sensi e per gli effetti di cui al DPR 445/2000, della responsabilità e delle conseguenze civili 

e penali previste in caso di dichiarazioni mendaci e/o formazione od uso di atti falsi, nonché in caso di 

esibizione di atti contenenti dati non più corrispondenti a verità e consapevoli altresì che qualora emerga la 

non veridicità del contenuto della presente dichiarazione la scrivente decadrà dai benefici per i quali la stessa 

è rilasciata 

MANIFESTA 

 

il proprio interesse a svolgere l’incarico di Animatore Digitale del Progetto PNRR ai sensi del D. Lgs. 

165/2001, per la realizzazione del Progetto: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Codice Avviso/Decreto 

M4C1I2.1-2022-941  

Didattica digitale integrata e formazione sulla transizione digitale del personale scolastico  

Titolo Progetto Importo assegnato 

Animatore digitale: formazione del personale interno  € 2.000,00 



Allega alla presente domanda (ALLEGATO A) tutta la documentazione richiesta dall’avviso. 

 

DICHIARA INOLTRE 

 

• di essere cittadino italiano, 

• ovvero del seguente Stato ______________________________________________________, 

• di godere dei diritti civili e politici, 

• di non aver riportato condanne penali e/o di non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e provvedimenti amministrativi iscritti nel 

casellario giudiziale, 

• ai fini del Decreto Legislativo n. 39 del 04/03/2014, attuativo della direttiva 2011/93/UE di non avere 

riportato condanne penali o procedimenti penali in corso ai sensi degli art. 600 bis, 600 ter, 600 quater, 

600 quinquies e 609 undecies del Codice Penale; 

• di prestare consenso al trattamento dei dati personali (GDPR 679/2016); 

• che non sono operative nei confronti dell’impresa sanzioni interdittive di divieto a contrattare con la 

Pubblica Amministrazione; 

• di aver prestato i seguenti servizi presso Pubbliche Amministrazioni 

_____________________________________________________ (eventuali cause di cessazione di 

precedenti rapporti di pubblico impiego); 

•  di essere in possesso di certificata competenza e/o esperienza professionale maturata nel settore richiesto 

dall’avviso come riportato sul Curriculum Vitae allegato. 

 

Informativa ex art. 13 D.Lgs. n.196/2003 e ex art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679, per il 

trattamento dei dati personali dei dipendenti. Il/la sottoscritto/a con la presente, ai sensi degli articoli 13 e 23 

del D.Lgs. 196/2003 (di seguito indicato come “Codice Privacy”) e successive modificazioni ed integrazioni, 

AUTORIZZA l’IC Via Boccea 590 al trattamento, anche con l’ausilio di mezzi informatici e telematici, dei 

dati personali forniti dal sottoscritto; prende inoltre atto che, ai sensi del “Codice Privacy”, titolare del 

trattamento dei dati è l’Istituto sopra citato e che il sottoscritto potrà esercitare, in qualunque momento, tutti i 

diritti di accesso ai propri dati personali previsti dall’art. 7 del “Codice Privacy” e dal Capo III del 

Regolamento (ivi inclusi, a titolo esemplificativo e non esaustivo, il diritto di ottenere la conferma 

dell’esistenza degli stessi, conoscerne il contenuto e le finalità e modalità di trattamento, verificarne 

l’esattezza, richiedere eventuali integrazioni, modifiche e/o la cancellazione, nonché l’opposizione al 

trattamento degli stessi). 

data _________________________                    

 

 firma ______________________________________________ 



ALLEGATO B – TABELLA DI VALUTAZIONE TITOLI, COMPETENZE, ESPERIENZE 

LAVORATIVE 

 

 

AL DIRIGENTE SCOLASTICO  

IC Via Boccea 590, Roma 

 

 

OGGETTO: AVVISO UNICO DI SELEZIONE PER IL RECLUTAMENTO DELLA FIGURA DI 

ANIMATORE DIGITALE AI FINI DELL’ATTUIAZIONE DEL PROGETTO PNRR  

“ANIMATORE DIGITALE: FORMAZIONE DEL PERSONALE INTERNO” 

 

 

 

 

 

 

 

TABELLA DI VALUTAZIONE TITOLI, COMPETENZE, ESPERIENZE LAVORATIVE 

 

 

 

Candidato ______________________________ 

 

 

Punteggio attribuito 

dal candidato 

Punteggio attribuito dalla 

commissione 

Titoli e punti Punti Punti 

Laurea Triennale / di vecchio ordinamento / Laurea 
magistrale in ambito scientifico Ingegneria, 

Architettura, Matematica, Informatica 

(requisito minimo di partecipazione) 

 

(15 punti) 

  

Certificazioni inerenti all’ambito del progetto  

 

1 punto per ogni certificazione (max 15 punti) 

  

Esperienze di gestione Progetti formativi 

nell’ambito digitale 

 

1 punto per ogni certificazione (max 35 punti) 

  

Esperienze in qualità di formatore  

 

1 punto per ogni certificazione (max 10 punti) 

  

Codice Avviso/Decreto 

M4C1I2.1-2022-941  

Didattica digitale integrata e formazione sulla transizione digitale del personale scolastico  

Titolo Progetto Importo assegnato 

Animatore digitale: formazione del personale interno  € 2.000,00 



I titoli, le competenze e le esperienze lavorative di cui il punteggio dichiarato nella Tabella sopra riportata 

corrispondono a quanto riporta il Curriculum Vitae parte integrante della presente candidatura. 

 

 

Informativa ex art. 13 D.Lgs. n.196/2003 e ex art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679, per il 

trattamento dei dati personali dei dipendenti. Il/la sottoscritto/a con la presente, ai sensi degli articoli 13 e 23 

del D.Lgs. 196/2003 (di seguito indicato come “Codice Privacy”) e successive modificazioni ed integrazioni, 

AUTORIZZA l’IC Via Boccea 590 al trattamento, anche con l’ausilio di mezzi informatici e telematici, dei 

dati personali forniti dal sottoscritto; prende inoltre atto che, ai sensi del “Codice Privacy”, titolare del 

trattamento dei dati è l’Istituto sopra citato e che il sottoscritto potrà esercitare, in qualunque momento, tutti i 

diritti di accesso ai propri dati personali previsti dall’art. 7 del “Codice Privacy” e dal Capo III del 

Regolamento (ivi inclusi, a titolo esemplificativo e non esaustivo, il diritto di ottenere la conferma 

dell’esistenza degli stessi, conoscerne il contenuto e le finalità e modalità di trattamento, verificarne 

l’esattezza, richiedere eventuali integrazioni, modifiche e/o la cancellazione, nonché l’opposizione al 

trattamento degli stessi). 

data ________________________                  firma ______________________________________________ 



 

DICHIARAZIONE DI INESISTENZA DELLE CAUSE DI INCOMPATIBILITA’  

RELATIVE ALL’ATTIVITA’ DI ANIMATORE DIGITALE AI FINI DELL’ATTUAZIONE DEL 

PROGETTO PNRR “ANIMATORE DIGITALE: FORMAZIONE DEL PERSONALE INTERNO” 

 

 

 

Progetto in essere del PNRR per gli anni scolastici 2022-2023 e 2023-2024. Articolo 1, comma 512, della 

legge 30 dicembre 2020, n. 178. Decreto del Ministro dell’istruzione 11 agosto 2022, n. 222, articolo 2 – 

“Azioni di coinvolgimento degli animatori digitali” nell’ambito della linea di investimento 2.1 “Didattica 

digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” di cui alla Missione 4 – 

Componente 1 – del PNRR. 

 

CUP: D84D22003110006 

CODICE AVVISO/DECRETO: M4C1I2.1-2022-941 

 

 

 

Il sottoscritto ________________________________________________________________, in servizio 
presso l’I.C. Via di Boccea 590 di Roma, con la qualifica di 

____________________________________________________________________________, in relazione 

all’incarico di Animatore Digitale del Progetto PNRR necessario alla realizzazione del progetto: 

 

 

 

 

DICHIARA  

 

consapevole che la falsità in atti e le dichiarazioni mendaci sono punite ai sensi del codice penale e delle 

leggi speciali in materia e che, laddove dovesse emergere la non veridicità di quanto qui dichiarato, si 

avrà la decadenza dai benefici eventualmente ottenuti ai sensi dell’art. 75 del D.P.R. n. 445 del 28 

dicembre 2000 e l’applicazione di ogni altra sanzione prevista dalla legge, nella predetta qualità, ai sensi 

e per gli effetti di cui agli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000: 

a) di non trovarsi in situazione di incompatibilità, ai sensi di quanto previsto dal d.lgs. n. 39/2013 e 

dall’art. 53, del D.Lgs. n. 165/2001;  

b) di non avere, direttamente o indirettamente, un interesse finanziario, economico o altro interesse 
personale nel procedimento in esame ai sensi e per gli effetti di quanto previsto dal D.M. 26 aprile 

2022, n. 105, recante il Codice di Comportamento dei dipendenti del Ministero dell’istruzione e del 

merito, né di trovarsi in altra condizione di conflitto di interessi (neppure potenziale) ai sensi dell’art. 

6-bis della legge n. 241/1990. In particolare, che l’assunzione dell’incarico di Responsabile del 

procedimento: 

i. non coinvolge interessi propri; 

Codice Avviso/Decreto 

M4C1I2.1-2022-941  

Didattica digitale integrata e formazione sulla transizione digitale del personale scolastico  

Titolo Progetto Importo assegnato 

Animatore digitale: formazione del personale interno  € 2.000,00 



ii. non coinvolge interessi di parenti, affini entro il secondo grado, del coniuge o di conviventi, 

oppure di persone con le quali abbia rapporti di frequentazione abituale; 

iii. non coinvolge interessi di soggetti od organizzazioni con cui egli o il coniuge abbia causa 

pendente o grave inimicizia o rapporti di credito o debito significativi; 

iv. non coinvolge interessi di soggetti od organizzazioni di cui sia tutore, curatore, procuratore o 
agente, titolare effettivo, ovvero di enti, associazioni anche non riconosciute, comitati, società 

o stabilimenti di cui sia amministratore o gerente o dirigente; 

c) che non sussistono diverse ragioni di opportunità che si frappongano al conferimento dell’incarico in 

questione; 

d) di aver preso piena cognizione del D.M. 26 aprile 2022, n. 105, recante il Codice di Comportamento 

dei dipendenti del Ministero dell’istruzione e del merito; 

e) di impegnarsi a comunicare tempestivamente all’Istituzione scolastica eventuali variazioni che 

dovessero intervenire nel corso dello svolgimento dell’incarico; 

f) di impegnarsi altresì a comunicare all’Istituzione scolastica qualsiasi altra circostanza sopravvenuta di 

carattere ostativo rispetto all’espletamento dell’incarico; 

g) di essere stato informato, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo 

e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, circa il trattamento 

dei dati personali raccolti e, in particolare, che tali dati saranno trattati, anche con strumenti 

informatici, esclusivamente per le finalità per le quali le presenti dichiarazioni vengono rese e fornisce 

il relativo consenso. 

h) Di non essere collegato, né come socio, né come titolare a ditte o società che potrebbero manifestare 

interesse ai fini delle forniture e dei servizi richiesti per la realizzazione del Progetto. 

In fede, 

Il Candidato 

 

_______________________________________ 



SEZIONE I 
Chi siamo e quali dati trattiamo [art. 13, 1° comma lett. a); art. 15, 1° comma lett. b) GDPR] 

 
 
 

MINISTERO DELL’ ISTRUZIONE E DEL MERITO 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO 

ISTITUTO COMPRENSIVO “VIA BOCCEA 590” 

Distretto XXVI - Municipio XIII  - Via Boccea, 590 - 00166 Roma  

Codice Fiscale 97200630586 - Codice Scuola RMIC84400N 

Tel. 06/61568029 - Peo : rmic84400n@istruzione.it  Pec : rmic84400n@pec.istruzione.it 
www.icviaboccea590.edu.it 

 

 

 
Oggetto: Regolamento dell’Unione Europea n. 679/2016 (“GDPR”), “Codice in materia di protezione 
dei dati personali”. Informativa all’interessato. 

 

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
 

Ai sensi della vigente normativa sul trattamento e la protezione dei dati personali, questa Istituzione 
Scolastica, rappresentata dal dirigente scolastico, Prof.ssa Ermenegilda Esposito, in qualità di Titolare del 
trattamento, dovendo acquisire o già detenendo dati personali che La riguardano, è tenuta a fornirLe le 
informazioni appresso indicate riguardanti il trattamento dei dati personali in suo possesso. 

 

Come previsto dal Regolamento dell’Unione Europea n. 679/2016 ( “GDPR”), ed in particolare all’art. 13, 

qui di seguito si forniscono all’utente (”Interessato”) le informazioni previste dalla normativa relative al 

trattamento dei propri dati personali. 
 

 
 

L’I.C. di Via Boccea 590 in persona del suo legale rappresentante Prof.ssa Ermenegilda Esposito, Titolare 
del trattamento raccoglie e/o riceve le informazioni che riguardano l’Interessato, quali: 

 
 

DATI ANAGRAFICI nome, cognome, indirizzo fisico, nazionalità, provincia e comune di residenza, stato 
di famiglia, telefono fisso e/o mobile, fax, codice fiscale, indirizzo/i e-mail 

DATI GIUDIZIARI Casellario e carichi pendenti 

DATI FISCALI Reddito percepito, partita iva, codice fiscale, controlli regolarità contributiva, trac- 
ciabilità dei flussi finanziari, visura camerale 

DATI BANCARI IBAN e dati bancari/postali (ad eccezione del numero della Carta di credito) 
 

Il Titolare ha nominato un Responsabile della Protezione dei dati personali (Data Protection Officer - 
DPO) che può essere contattato per ogni informazione e richiesta. 
Il DPO è Attilio Milli: milli@webmicrotech.it  
 
 

 
 

I dati servono al Titolare del trattamento per espletare le sue funzioni istituzionali e in particolare per 
gestire i rapporti contrattuali instaurati o da instaurare, deve acquisire o già detiene dati personali che 

SEZIONE II 
Per quali finalità ci occorrono i dati dell’Interessato (art. 13, 1° comma GDPR) 

mailto:rmic84400n@istruzione.it
mailto:rmic84400n@pec.istruzione.it
http://www.icviaboccea.it/
mailto:milli@webmicrotech.it


SEZIONE III 
Comunicazione a terzi e categorie di destinatari (art. 13, 1° comma GDPR) 

La riguardano. 
In particolare i dati dell’interessato saranno trattati per: 

➢ predisposizione comunicazioni informative precontrattuali e istruttorie rispetto alla stipula di 
un contratto; 

➢ esecuzione del contratto e sua gestione amministrativa: elaborazione, liquidazione e 
corresponsione degli importi dovuti e relativa contabilizzazione; 

➢ analisi del mercato e elaborazioni statistiche; 
➢ verifica del grado di soddisfazione dei rapporti; 
➢ adempimento di obblighi derivanti da leggi, contratti, regolamenti in materia di igiene e sicu- 

rezza del lavoro, in materia fiscale, in materia assicurativa; 
➢ tutela dei diritti in sede giudiziaria. 

 
Le forniamo a tal fine le seguenti ulteriori informazioni: 

➢ Il trattamento dei Suoi dati personali sarà improntato a principi di correttezza, liceità e traspa- 
renza e di tutela della Sua riservatezza e dei Suoi diritti; 

➢ I dati personali trattati sono esclusivamente quelli necessari e pertinenti alle finalità del trat- 
tamento; 

➢ I Suoi dati personali verranno trattati anche con l’ausilio di strumenti elettronici o comunque 
automatizzati con le modalità e le cautele previste dal regolamento europeo e conservati per 
il tempo necessario all’espletamento delle attività istituzionali, gestionali e amministrative ri- 
feribili alle predette finalità; 

➢ Sono adottate dalla scuola le misure minime per la sicurezza dei dati previste dal GDPR 
2016/679; 

➢ Il titolare del trattamento è il dirigente scolastico Prof.ssa Ermenegilda Esposito; 
➢ Il responsabile del trattamento è il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi Dott.ssa 

Teresa Di Stefano; 
➢ Gli incaricati al trattamento sono gli assistenti amministrativi autorizzati all'assolvimento di 

tali compiti, identificati ai sensi di legge, ed edotti dei vincoli imposti dal GDPR 2016/679; 
 

 

La comunicazione dei dati personali dell’Interessato avviene principalmente nei confronti di terzi e/o de- 
stinatari la cui attività è necessaria per l’espletamento delle attività inerenti al rapporto instaurato e per 
rispondere a determinati obblighi di legge, quali: 

✓ Amministrazioni certificanti in sede di controllo delle dichiarazioni sostitutive rese ai fini del 
DPR 445/2000; 

✓  gli enti pubblici competenti per legge per la gestione degli adempimenti fiscali (es. Agenzia 
delle Entrate, INPS, INAIL), 

✓ Alle Avvocature dello Stato, per la difesa erariale e consulenza presso gli organi di giustizia; 
✓ Alle Magistrature ordinarie e amministrativo-contabile e Organi di polizia giudiziaria, per 

l’esercizio dell’azione di giustizia; 
✓ Ai liberi professionisti, ai fini di patrocinio o di consulenza, compresi quelli di controparte 

per le finalità di corrispondenza. 



Il Titolare impone ai Responsabili del trattamento il rispetto di misure di sicurezza eguali a quelle adot- 
tate nei confronti dell’Interessato restringendo il perimetro di azione del Responsabile ai trattamenti  
connessi alla prestazione richiesta. 

Il Titolare non trasferisce i dati personali dell’interessato in Paesi nei quali non è applicato il GDPR (pae- 
si extra UE) salvo specifiche indicazioni contrarie, per le quali l’interessato preventivamente informato 
e se necessario ne verrà richiesto il consenso. 

 

Periodo di conservazione 
il trattamento sarà effettuato sia con strumenti cartacei che elettronici, nel rispetto delle misure di si- 
curezza indicate dal Codice Civile e delle altre individuate ai sensi del Regolamento; i dati personali rac- 
colti per le finalità di cui alla Sezione III, verranno conservati per il tempo prescritto dalla legge, secon- 
do le indicazioni delle Regole tecniche in materia di conservazione digitale degli atti definite da AGID, 
per l’espletamento delle attività istituzionali, gestionali e amministrative, per la durata del contratto di 
fornitura di beni e servizi con codesta istituzione scolastica o fino alla revoca del consenso. 

 
In allegato alla presente informativa sono riportati gli artt. del GDPR n. 2016/679 riguardanti i diritti 
degli interessati. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Ermenegilda Esposito 
(Firma omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993) 

 
 

❑ per presa visione 

data    

 

 
firma    



GDPR n. 2016/679 – Diritto di accesso ai dati personali ed altri diritti 

ALLEGATO ALL’INFORMATIVA 
 

 
L'interessato ha il diritto di ottenere dal titolare del trattamento quanto segue: 

a) la conferma che sia o meno in corso un trattamento di dati personali che lo riguardano e in tal ca- 
so, di ottenere l'accesso ai dati personali e alle seguenti informazioni: 

1. le finalità del trattamento; 
2. le categorie di dati personali in questione; 
3. i destinatari o le categorie di destinatari a cui i dati personali sono stati o saranno comunicati, in 

particolare se destinatari di paesi terzi o organizzazioni internazionali; 
4. quando possibile, il periodo di conservazione dei dati personali previsto oppure, se non è possi- 

bile, i criteri utilizzati per determinare tale periodo; 
5. l'esistenza del diritto dell'interessato di chiedere al titolare del trattamento la rettifica o la can- 

cellazione dei dati personali o la limitazione del trattamento dei dati personali che lo riguardano 
o di opporsi al loro trattamento; 

6. il diritto di proporre reclamo a un'autorità di controllo; 
7. qualora i dati non siano raccolti presso l'interessato, tutte le informazioni disponibili sulla loro 

origine; 
8. l'esistenza di un processo decisionale automatizzato, compresa la profilazione, e, almeno in tali 

casi, informazioni significative sulla logica utilizzata, nonché l'importanza e le conseguenze pre- 
viste di tale trattamento per l'interessato; 

9. le garanzie adeguate che fornisce il Paese terzo (extra UE) o un’organizzazione internazionale a 
protezione dei dati eventualmente trasferiti; 

b) il diritto di ottenere una copia dei dati personali oggetto di trattamento, sempreché tale diritto non 
leda i diritti e le libertà altrui; In caso di ulteriori copie richieste dall'interessato, il titolare del trat- 
tamento può addebitare un contributo spese ragionevole basato sui costi amministrativi; 

c) il diritto di ottenere dal titolare del trattamento la rettifica dei dati personali inesatti che lo riguarda- 
no senza ingiustificato ritardo; 

d) il diritto di ottenere dal titolare del trattamento la cancellazione dei dati personali che lo riguardano 
senza ingiustificato ritardo, se sussistono i motivi previsti dal GDPR all’art. 17, tra i quali, ad esem- 
pio, nel caso in cui non siano più necessari per le finalità del trattamento o se questo si assuma co- 
me illecito, e sempre se ne sussistano le condizioni previste per legge; e comunque se il trattamento 
non sia giustificato da un altro motivo ugualmente legittimo; 

e) il diritto di ottenere dal titolare del trattamento la limitazione del trattamento, nelle casistiche previ- 
ste dell’art. 18 del GDPR, ad esempio laddove tu ne abbia contestato l’esattezza, per il periodo ne- 
cessario al Titolare per verificarne l’accuratezza. L’Interessato deve essere informato, in tempi con- 
grui, anche di quando il periodo di sospensione si sia compiuto o la causa della limitazione del trat- 
tamento sia venuta meno, e quindi la limitazione stessa revocata; 

f) il diritto di ottenere comunicazione dal titolare dei destinatari cui sono stati trasmesse le richieste di 
eventuale rettifiche o cancellazioni o limitazioni del trattamento effettuate, salvo che ciò si riveli  
impossibile o implichi uno sforzo sproporzionato; 

g) il diritto di ricevere in un formato strutturato, di uso comune e leggibile da dispositivo automatico i 
dati personali che lo riguardano e il diritto di trasmettere tali dati a un altro titolare del trattamento 
senza impedimenti da parte del titolare del trattamento cui li ha forniti, nei casi previsti dall’art. 20  
del GDPR, e il diritto di ottenere la trasmissione diretta dei dati personali da un titolare del tratta- 
mento all'altro, se tecnicamente fattibile. 
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